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EXECUTIVO Ano 2 - Edigdo N° 1208 de 28 de Outubro de 2021

O QUE E O DIARIO OFICIAL?

E UM VEICULO OFICIAL DE DIVULGAGAO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, CUJO OBJETIVO E
ATENDER AO PRINCIPIO DA PUBLICIDADE QUE TEM COMO FINALIDADE MOSTRAR QUE O
PODER PUBLICO DEVE AGIR COM A MAIOR TRANSPARENCIA POSSIVEL, PARA QUE /
POPULACAO TENHA O CONHECIMENTO DE TODAS AS SUAS ATUAGOES E DECISOES.

SUMARIO

PORTARIAS: 203/2021

DESIGNAR O SERVIDOR RONALDO CRUZ SILVA, COORDENADOR DE COMUNICACAO, COM
LOTACAO NO GABINETE DO PREFEITO, PARA IMPULSIONAR AS PUBLICACOES NO DIARIO
OFICIAL DO MUNICIPIO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS EXPEDIDOS PELA AUTORIDADE
ADMINISTRAT

EXTRATO : 20210303/2021
EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 20210303.

DECRETO: 314/2021

REGULAMENTA A LEI N° 201/2009, ESTABELECENDO O PROCESSO ADMINISTRATIVC
PREVIDENCIARIO A SER ADOTADO PELOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL E
INSTITUTO DE APOSENTADORIAS E PENSOES DO MUNICIPIO DE CANTANHEDE-IAPMC.

TERMO: 001/2021

TERMO DE CONVENIO QUE ENTRE SI, CELEBRAM O MUNICIPIO DE CANTANHEDE - MA E A
EMPRESA RCMAN CLINICA ODONTOLOGICA EIRELI- SORRIZE, PARA OS FINS E NA FORMA
INDICADA.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO -
PORTARIA - portarias: 203/2021
PORTARIA N° 203/2021, de 20 de Outubro de 2021.

Dispoe sob a designagdo do servidor publico municipal
para impulsionar publicagdbes no Diario Oficial do
Municipio de Cantanhede e da outras providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CANTANHEDE, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 55, I, da Lei Orgéanica do
Municipio, e considerando a necessidade de promover a
publicidade e transparéncia dos Atos Administrativos,

RESOLVE:

Art. 1. - Designar o servidor RONALDO CRUZ SILVA,
Coordenador de Comunicagao, com lotagdo no Gabinete
do Prefeito, para impulsionar as publicagées no Diario
Oficial do Municipio dos atos administrativos expedidos
pela autoridade administrativa superior.

Art. 2° - O servidor designado tera acesso ao painel
administrativo do Diario Oficial do Municipio, para
impulsionar as publicagbes encaminhadas pela
autoridade administrativa superior, recaindo sobre o
mesmo a responsabilidade pessoal por eventual
alteragdo que venha fazer no conteudo dos respectivos
atos.

Art. 3° - Esta portaria entrara em vigor na data da sua
publicagao.

Cantanhede-MA, 20 de Outubro de 2021.

JOSE MARTINHO DOS SANTOS BARROS
Prefeito Municipal de Cantanhede

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO -
LICITACAO - EXTRATO : 20210303/2021

EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N¢
20210303. PREGAO ELETRONICO SRP N° 017/2021.
OBJETO: Registro de precos para eventual e futura
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servigcos de rogagem, capina manual e mecanizada, poda
de arvores com limpeza e retirada de galhos e limpeza
de bueiros para atender as necessidades das
Secretarias Municipais de Cantanhede/MA. VALOR
TOTAL REGISTRADO: R$ 353.808,00 (trezentos e
cinquenta e trés mil, oitocentos e oito reais). PARTES:
Secretaria Municipal de Administragao de
Cantanhede/MA, representado pelo Secretario e
Ordenador de Despesas da Secretaria Municipal de
Administragio (ORGAO GERENCIADOR), o Sr. Jackson
Ney Aguiar Medeiros, brasileiro, portador do CPF n°
003.561.893-09 e a empresa PHOENIX
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EMPREENDIMENTOS E SERVICOS LTDA-ME, inscrita no
CNPJ n° 31.457.905/0001-19, sediada na Rua do Cajui, N°
10, Letra B, Centro, Cantanhede/MA, neste ato
representado pelo senhor Sigleidy Abreu Gomes,
portador do CPF° 641.165.143-49. LICITAGAO: Pregio
Eletronico SRP n° 017/2021 - SRP. FUNDAMENTAGCAO
LEGAL: Lei n° 8.666/93, Art. 15, Inciso Il, Lei n°
10.520/2002, Decreto Municipal n° 274/2021. PRAZO DE
VALIDADE DA ATA: A presente Ata tera validade de 12
(Doze) meses, contada a partir da data de sua
assinatura. DATA DA ASSINATURA: 28 de outubro de
2021. FORO: Fica eleito o Foro de Cantanhede/MA.
SIGNATARIOS: Jackson Ney Aguiar Medeiros — Orgéo
Gerenciador e o senhor Sigleidy Abreu Gomes - Detentor
dos Precos Registrados.

ITENS REGISTRADOS

ITEM DESCRICAO UND QTD V.UNIT. V.

TOTAL

1 Capina e limpeza manual de terreno M2
10.500 RS$ 1,80 R$ 18.900,00

2 Desobstrugao de Bueiros M3 1.200
R$ 29,90 R$ 35.880,00

3 Poda de arvore, com limpeza de galhos secos e

retiradas de parasitas. Und 180 R$ 69,90
R$ 12.582,00

4 Capina e limpeza mecanizada com rocgadeira
M2 12.000 R$ 4,00 R$ 48.000,00

5 Capina e limpeza manual de terreno M2
31.500 R$ 1,80 R$ 56.700,00

6 Poda de arvore, com limpeza de galhos secos e

retiradas de parasitas. Und 540 R$ 69,90
R$ 37.746,00

7 Capina e limpeza mecanizada com rogadeira

M2 36.000 R$ 4,00 R$ 144.000,00
VALOR TOTAL R$ 353.808,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO -
DECRETO - DECRETO: 314/2021

TITULO | DAS ATRIBUIGOES E
COMPETENTES 2
TiTULO I DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

ORGAOS

3
CAPITULO | PROCESSO ADMINISTRATIVO DE
APOSENTADORIA 3
Sec¢ado | Da instrucdo dos processos de aposentadoria
3
Secao Il Da Aposentadoria Compulsédria 6
Secao lll Da Aposentadoria por Incapacidade 7

Secao IV Da Aposentadoria por Idade e Tempo de
Contribuicao 9

CAPITULO Il PROCESSO ADMINISTRATIVO DE PENSAO
POR MORTE 10

Sec¢ao | Procedimento 10

Secao Il Da instrugao dos processos de pensao por
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morte 12

CAPITULO Il PROCESSO ADMINISTRATIVO DE
REVISAO DE BENEFICIO 16

CAPITULO IV PROCEDIMENTO DE IMPLANTAGCAO E
MANUTENGCAO DOS BENEFiCIOS18

TiTULO Il DO PROCESSO DE JUSTIFICAGAO
ADMINISTRATIVA 19

TiTULO IV DAS DISPOSIGOES 22

DECRETO N° 314, DE 27 DE OUTUBRO DE 2021

Regulamenta a Lei n° 201/2009, estabelecendo o
processo administrativo previdenciario a ser adotado
pelos 6rgaos da Administragcido Municipal e Instituto de
Aposentadorias e Pensées do Municipio de Cantanhede-
IAPMC.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CANTANHEDE - MA, no uso
das atribuig6es que lhe confere o Art. 55, lll Lei Organica
Municipal, e tendo em vista o disposto na Lei Municipal
n° 201/2009, que reestrutura o Instituto de
Aposentadorias e Pensdes do Municipio de Cantanhede,
DECRETA:

TiTULO |
DAS ATRIBUIGOES E ORGAOS COMPETENTES

Art. 1° Os o6rgaos que compdoem o Instituto de
Aposentaria e Pensodes do Municipio de
Cantanhede/MA — IAPMC, responsavel por assegurar os
beneficios previdenciarios no municipio, terdao as
seguintes atribuicées além das estabelecidas em lei:

I - Conselho Municipal de Previdéncia - Orgédo colegiado
deliberativo e fiscal, responsavel por estabelecer e
normalizar as diretrizes gerais do IAPMC, assim como,
julgar os recursos provenientes dos processos de
aposentadorias e pensoes;

Il — Diretor Geral — responsavel pela dire¢gdo, controle e
supervisao do IAPMC e, também, pela deliberagdao dos
processos administrativos previdenciarios de concessao
de Aposentadoria e Pensao por morte;

lll = - Divisio de beneficios — Orgdo administrativo
responsavel pela abertura do processo administrativo
previdenciario de revisao;

IV - Divisio de Administragio e Finangas — Orgio
administrativo responsavel pela implantagao,
manutencgao e controle dos beneficios previdenciarios;

V - Procuradoria Juridica — Orgédo de assessoria juridica
responsavel pela analise do processo administrativo de
concessao de beneficios e emissdo de pareceres
juridicos opinativo pelo deferimento ou indeferimento do
beneficio previdenciario;

VI - Contabilidade - responsavel pela organizagao
contabil do IAPMC e, também, pelo cadastro os
beneficios previdenciarios no Programa da Folha de
Pagamentos do IAPMC.
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TiTUuLO Il
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APOSENTADORIA

Secao |

Da instrugao dos processos de aposentadoria

Art. 2° Devem instruir os processos de aposentadoria, os
documentos a seguir relacionados:

I - Requerimento de Direitos e Vantagens — RDV
devidamente preenchido, que devera ser substituido por
laudo médico da junta oficial, quando se tratar de
aposentadoria por incapacidade permanente ou oficio do
6rgdao de origem do servidor, nos casos de
aposentadoria compulsoria;

Il - Documento de identificagao com foto e certidao de
casamento, ou Escritura Publica ou Sentenga de
reconhecimento da Unidao Estavel, ou documentos
comprovatoérios de uniao estavel;

lll - Comprovante de residéncia com emissao de até 90
(noventa) dias, se em nome de terceiro, juntar
declaracgao de residéncia preenchida e assinada;

IV — Declaracdo de bens ou declaracdo de Imposto de
Renda com recibo de entrega; se isentos, apresentagao
declaragdao com esta informacao;

V - Ultimo Contracheque para servidores lotados na
Camara Municipal de Cantanhede;

VI — Mapa de tempo de servigco emitido pelo 6rgdao ao
qual esta vinculado o(a) servidor(a) devendo constar o
tempo total, incluindo licenga prémio em dobro e/ou
averbag¢dao, quando houver, tempo no cargo e na
carreira, discriminando todos os periodos em anos,
meses, dias e total em dias;

VIl — Cépia integral simples do processo administrativo
que concedeu a estabilidade econdomica e o abono de
permanéncia, quando houver, sendo imprescindivel a
portaria de publicagido do ato concessoério;

VIl — Cépia integral simples do processo de Averbagao,
quando houver;

IX - Certidido de Tempo de Contribuicido emitida pelo
INSS, pelo Estado do Maranhdao, ou outro RPPS,
conforme Portaria n° 154/2008 e Instrugao Normativa n°
77/12015;

X — Laudo Médico emitido pela Junta Médica Oficial, com
CID aberto, indicando se a patologia é recorrente ou nao
de acidente ou doenga profissional ou do trabalho,
acompanhado de documento do 6rgdao competente que
ateste a insuscetibilibadade de readapta¢ao do servidor;
Xl - Fichas Financeiras, Folhas de Pagamento ou
contracheques, uma por ano, a partir da data do
ingresso para servidores lotados na Camara Municipal
de Cantanhede e, até o més de dezembro de 1991, para
os servidores da Administragdo Direta, Autarquias e
Fundagoes;
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Xl - Contratos de Trabalho e CTPS, caso o(a)
servidor(a) tenha ingressado com contratado(a) celetista
na Prefeitura e tenha sido estabilizado(a), ou qualquer
documento capaz de comprovar a data inicio da
prestacdo dos servigos e a opgdo pelo regime juridico
unico, acompanhado de declaragao de auséncia ou
extravio/perda da CTPS e/ou do contrato;

Xlll — Declaragdo de beneficio junto ao INSS, com
emissdao de até 30 (trinta) dias, se houver beneficio
concedido;

XIV - Certiddo de beneficio junto ao Estado do
Maranhao, com emissao de até 30 (trinta) dias, se houver
beneficio concedido;

XV — Extrato Previdenciario (CNIS), com emissao de até
30 (trinta) dias;

XVI — Declaragdo emitida pelo setor competente do
orgao ao qual esta vinculado o(a) servidor(a) de
inexisténcia de Processo Administrativo Disciplinar;

XVIl - Declaragdo emitida pelo setor competente do
orgdo ao qual esta vinculado o(a) servidor(a) de
inexisténcia de débito junto ao Municipio de Cantanhede;
XVIll — Publicagdo da Portaria de Concessido do
Beneficio, apdés a concessdao da aposentadoria ou
pensao pelo IAPMC;

XIX - Histérico da vida funcional do(a) servidor(a),
preenchido e assinado, discriminando vantagens
incorporadas, enquadramentos, mudanga de
cargo/funcdo, remogdo, cessdo e/ou ascensodes e
ocorréncias funcionais, atualizado até a data da sua
elaboragao;

XX - Declaragdao preenchida e assinada pelo(a)
servidor(a) de nao percepgcdo de proventos de
aposentadoria proveniente de Regime Préprio de
Previdéncia Social - RPPS ou Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS, nem acumulo de cargo,
emprego ou fungdo publica, decorrente de vinculo
estatutario, em atencao ao disposto no §10, do art. 37 da
Constituicdo Federal, ressalvados os casos previstos no
art. 37, XVI, da Constituicao Federal, ou especificando o
acumulo quando fora hipétese;

XXI — Parecer juridico emitido pela Assessoria juridica
dos orgaos/entidades da Administragdo indireta e da
Camara Municipal de Cantanhede, manifestando-se
acerca da fundamentagado legal do ato concessério de
aposentadoria ou pensao;

XXIl - Copia do Oficio de encaminhamento ao TCE do
processo de aposentadoria;

XXIIl — Termo de Opgao, preenchido e assinado, quanto
ao fundamento legal do beneficio, quando o Parecer
Juridico indicado no inciso anterior, opinar pelo
preenchimento de mais de uma regra para a concesséao
da aposentadoria, salvo quando o(a) servidor(a) ja tiver
manifestado expressamente a opc¢ao pela regra de
aposentadoria na qual deseja aposentar-se, durante a
instrucao processual;

XXIV — Declaragao, preenchida e assinada, pelo(a)

servidor(a), de percepgdao ou ndo de beneficio
previdenciario proveniente de Regime Préprio de
Previdéncia Social - RPPS ou Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS e opgao expressa quanto ao
recebimento de 100% do beneficio mais vantajoso e uma
parte dos demais, nas hipéteses de cumulacao previstas
no §1° do art. 24 da Emenda Constitucional n.° 103, de
2019, quando o preenchimento dos requisitos legais
para a concessao de quaisquer deles se der a partir de
14/11/2019, apds a elaboragao da fixagao da renda;

XXV - Carta de concessdao do beneficio, para o(a)
servidor(a) que possua beneficio de aposentadoria junto
ao INSS.

§ 1° Na ocasidao do protocolo o Requerente devera
anexar os seguintes documentos previstos nos incisos:
1, 1, 1L, 1V, V, VI VI X, X, Xl X, XIV, XV, XX, XXIV,
XXV.

§ 2° No protocolo, para completar a instrugao
processual, devera ser fornecido ao Requerente os
formularios constantes nos incisos XX, XXIV.

§3° A Secretaria Municipal de Administragao encarregara
de anexar os documentos constantes nos incisos, VI, XI,
XVI, XVII, XIX, bem como, encaminhara ao IAPMC apés
certificar a presenca de todos os documentos
necessarios.

§ 4°. Os processos de aposentadoria dos servidores da
Administragao Direta, Indireta e da Camara Municipal de
Cantanhede serdo encaminhados a Procuradoria
Juridica para emissdao do Parecer a que se refere o
inciso XXI, apds a instrugao processual.

§5°. Na analise do processo, a Procuradoria verificar
preenchimento de mais de uma regra para a concesséao
da aposentadoria, devera notificar para que o
Requerente no prazo de 30 dias fagca a opcgao
preenchendo o Termo de Opgéo previsto no inciso XXIil;
§6°. O servidor que tenha alcancado a idade limite de
permanéncia no servigo publico ou que ja tenha se
afastado por laudo médico oficial que ateste a sua
incapacidade permanente para o trabalho, sera
aposentado com base nas regras vigentes para
concessao desses beneficios, salvo, quando
preenchidos os critérios de acesso a aposentadoria
voluntaria que resulte em situagdo mais favoravel.

§ 7° O servidor aposentado por incapacidade
permanente sera convocado, a qualquer tempo, através
da Divisdao de Beneficios para avaliagoes periédicas que
atestem a continuidade das condigées que ensejaram a
concessao deste beneficio, e o ndo comparecimento
para a realizagcdo da pericia médica oficial podera
acarretar na suspensao dos proventos até a devida
regularizagao.

§8°. Constatada a auséncia de qualquer documento
constante no caput, ou documento comprobatério
diverso essencial para a concessao do beneficio, sera
concedida ao Requerente prazo de 30 dias, podendo ser
prorrogado por igual periodo a requerimento do
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interessado.

§9°. O requerente podera se fazer substituir por
procurador munido de procuragédo publico com poderes
especificos para o ato.

Secaol ll

Da Aposentadoria Compulsoria

Art. 3° O Processo Administrativo Previdenciario para a
concessao de Aposentadoria Compulséria seguira as
seguintes etapas:

§1° O processo tera inicio com o protocolo do
requerimento de aposentadoria feito pelo Secretaria
Municipal de Administracdo ou pelo Servidor, que devera
ser instruida com os documentos enumerados no artigo
2° desta lei, além dos documentos pessoais do servidor
publico e seus dependentes, da declaragdo de acumulo
ou nao de cargos/empregos ou fungdes publicas, da
atualizagao do Histérico Funcional - se necessario -, da
expedicao da certidao de Tempo de Contribuigao;

§2° Ao requerimento devera ser anexado a ficha
financeira com as remuneragdes dos ultimos 05 (cinco)
anos emitidas pela Secretaria Municipal de
Administragao da prefeitura de Cantanhede ou Recursos
Humanos (RH) da Camara Municipal de Cantanhede, com
a relagao das remuneragdes constando os saléarios de
contribuicao destes periodos;

§3° Apods o requerimento, o processo administrativo sera
encaminhado para a Procuradoria Juridica do IAPMC —
Instituto de Aposentaria e Pensées do Municipio de
Cantanhede/MA - para elaboragio de parecer juridico de
concessao ou nao do beneficio previdenciario.

§4° No caso de indeferimento do beneficio, sera emitido
Termo de Encerramento do Processo Administrativo
Previdenciario.

§5° No caso de parecer juridico favoravel ao servidor
publico com a concessao do beneficio de Aposentadoria,
sera emitida portaria de deferimento do beneficio,
devendo ser informado o segurado sobre a concessao
com a devida publicagao no Diario Oficial do municipio.
§6° A concessdo do beneficio de Aposentadoria devera
ser informada a Secretaria Municipal de Administracao
através de oficio, devendo ser apresentada cépia da
publicagdao em Diario Oficial do municipio.

§5° Em seguida, o processo sera devolvido a Diretoria
Geral do IAPMC para encaminhamento do processo, até
o ultimo dia util do més subsequente a publicacdo da
portaria de concessao, ao Tribunal de Contas do Estado
do Maranhdo — TCE/MA.

Segao lll

Da Aposentadoria por Incapacidade

Art. 4° O Processo Administrativo Previdenciario para a
concessao de Aposentadoria por Incapacidade seguira
as seguintes etapas:

§1° O processo tera inicio com o protocolo do
requerimento de aposentadoria, que devera ser instruida

com os documentos enumerados no artigo 2° desta lei,
além dos documentos pessoais do servidor publico e
seus dependentes, da declaragdo de aciumulo ou nao de
cargos/empregos ou fungées publicas, da atualizagao do
Histérico Funcional - se necessario -, da expedicdo da
certiddo de Tempo de Contribuicdo e das certidoes
originais do RGPS ou RPPS;

§2° Ao requerimento devera ser anexado a ficha
financeira com as remunerag6es dos ultimos 05 (cinco)
anos emitidas, bem como os documentos constantes
nos incisos, VI, XVI, XVII, XIX;

§3° Apés o requerimento, a Secretaria Municipal de
Administracdo marcara a pericia a ser realizada pela
Junta Médica Municipal, e comunicara ao servidor no
prazo minimo de 7 (sete) dias, informando o dia, hora e
local a ser realizada a pericia.

§4° O Requerente devera comparecer a pericia com
todos os exames e documentos comprobatérios da
incapacidade.

§5° Em caso de absoluta impossibilidade de locomogao,
o perito podera ser designado a realizar a pericia no
local onde o Requerente se encontra, no dia e hora
marcada pela Secretaria Municipal de Administragao.

§6° Os médicos que integram a Junta Médica Municipal
atuarao como peritos de forma individual, sendo sua
decisdo, depois de ratificada por mais um integrante,
soberana sobre quaisquer atestados.

§7°. O processo administrativo sera encaminhado para a
Procuradoria Juridica do IAPMC - Instituto de
Aposentaria e Pensoes do Municipio de
Cantanhede/MA — para elaboragao de parecer juridico.
§8° No caso de indeferimento do beneficio, sera emitido
Termo de Encerramento do Processo Administrativo
Previdenciario.

§9° No caso de parecer juridico favoravel ao servidor
publico com a concessao do beneficio de Aposentadoria,
sera emitida portaria de deferimento do beneficio,
devendo ser informado o segurado sobre a concessao
com a devida publicagao no Diario Oficial do municipio.
§10 A concessao do beneficio de Aposentadoria devera
ser informada a Secretaria Municipal de Administragao
através de oficio, devendo ser apresentada cépia da
publicagdao em Diario Oficial do municipio.

§11 Em seguida, o processo sera devolvido a Diretoria
Geral do IAPMC para encaminhamento do processo, até
o ultimo dia util do més subsequente a publicacdo da
portaria de concessao, ao Tribunal de Contas do Estado
do Maranhao — TCE/MA.

Segido IV

Da Aposentadoria por Idade e Tempo de Contribuicéo
Art. 5° O Processo Administrativo Previdenciario para a
concessao de Aposentadoria Voluntaria seguira as
seguintes etapas:

§1° O processo tera inicio com o protocolo do
requerimento de aposentadoria, que devera ser instruida
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com os documentos enumerados no artigo 2° desta lei, e
da escolha da regra de aposentadoria, caso servidor
tenha direito a mais de uma regra;

§2° Ao requerimento devera ser anexado a ficha
financeira com as remuneragées dos ultimos 05 (cinco)
anos emitidas, bem como os documentos constantes
nos incisos, VI, XVI, XVII, XIX;

§3° Apos o requerimento, o processo administrativo sera
encaminhado para a Procuradoria Juridica do IAPMC —
Instituto de Aposentaria e Pensées do Municipio de
Cantanhede/MA — para elaboragao de parecer juridico.
§4° No caso de indeferimento do beneficio, sera emitido
Termo de Encerramento do Processo Administrativo
Previdenciario.

§5° No caso de parecer juridico favoravel ao servidor
publico com a concessao do beneficio de Aposentadoria,
o processo sera remitido a Diretoria Geral para
homologagado e emissado de portaria de deferimento do
beneficio, devendo ser informado o segurado sobre a
concessao com a devida publicagao no Diario Oficial do
municipio.

§6° A concessdo do beneficio de Aposentadoria devera
ser informada a Secretaria Municipal de Administragao
através de oficio, devendo ser apresentada cépia da
publicagdao em Diario Oficial do municipio.

§7° Em seguida, o processo sera devolvido a Diretoria
Geral do IAPMC para encaminhamento do processo, até
o ultimo dia util do més subsequente a publicacdo da
portaria de concessao, ao Tribunal de Contas do Estado
do Maranhdo — TCE/MA.

CAPITULO Il
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE PENSAO POR MORTE

Secao |

Procedimento

Art. 6° O Processo Administrativo Previdenciario para a
concessao de Pensdo por Morte seguird as seguintes
etapas:

§1° O processo tera inicio com o protocolo do
requerimento de aposentadoria, que devera ser instruida
com os documentos enumerados na secdo Il deste
capitulo, além dos documentos pessoais do servidor
publico e seus dependentes, a expedigcao de Histérico
Funcional e da Certidao de Tempo de Contribuicao
IAPMC - se o servidor falecido era ativo-, portaria de
concessao de aposentadoria — se o servidor falecido era
aposentado.

§2° Ao requerimento deverd ser anexado a ficha
financeira com as remuneragées dos ultimos 05 (cinco)
anos emitidas pelo DRH da prefeitura de Cantanhede ou
Recursos Humanos (RH) da Camara Municipal de

Cantanhede, com a relagdo das remuneragoes
constando os salarios de contribuigao destes periodos —
se servidor falecida ativa-, e juntada do ultimo
contracheque — se o servidor falecido era aposentado.
§3° Para fins de comprovag¢do da unido estavel e da
dependéncia econémica, conforme o caso, devem ser
apresentados, no minimo, trés dos seguintes
documentos:

I- certiddo de nascimento de filho havido em
comum;

certiddo de casamento religioso;

- declaragdo do imposto de renda do segurado,
em que conste o interessado como seu dependente;

- disposigoes testamentarias;

V- declaracao especial feita perante tabeliao;
V- prova de mesmo domicilio;
VI- prova de encargos domésticos evidentes e

existéncia de sociedade ou comunhao nos atos da vida
civil;

Vii- procuragao ou fianga reciprocamente
outorgada;

VIill- conta bancaria conjunta;

1X- registro em associagdo de qualquer natureza,
onde conste o interessado como dependente do
segurado;

X- anotacgao constante de ficha ou livro de registro
de empregados;

XI- apolice de seguro da qual conste o segurado

como instituidor do seguro e a pessoa interessada como
sua beneficiaria;

Xll- ficha de tratamento em instituicio de
assisténcia médica, da qual conste o segurado como
responsavel;

Xilll- escritura de compra e venda de imoével pelo
segurado em nome de dependente;

XIV- declaracdo de ndo emancipagao do dependente
menor de 21 (vinte e um) anos; ou

XV- quaisquer outros que possam levar a convicgao
do fato a comprovar.

§ 4° Caso o dependente possua apenas um ou dois dos
documentos enumerados no caput, devera ser
oportunizado o processamento de Justificagdo
Administrativa.

§5° Apos o requerimento, o processo administrativo sera
encaminhado para a Procuradoria Juridica do IAPMC -
Instituto de Aposentaria e Pensées do Municipio de
Cantanhede/MA - para elaboragdo de parecer juridico de
concessao ou nao do beneficio previdenciario. Apés, o
processo sera enviado para a Diretoria Geral para
acolhimento ou nao do parecer juridico.

§6° No caso de indeferimento do beneficio, sera emitido
Termo de Encerramento do Processo Administrativo
Previdenciario.

§7° No caso de parecer juridico favoravel ao servidor
publico com a concessao do beneficio de Aposentadoria,
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o processo sera remitido a Diretoria Geral para
homologacdo e emissido de portaria de deferimento do
beneficio, devendo ser informado o segurado sobre a
concessao com a devida publicagdo no Diario Oficial do
municipio.

§8° A concessdo do beneficio de Aposentadoria devera
ser informada a Secretaria Municipal de Administracao
através de oficio, devendo ser apresentada cépia da
publicagdao em Diario Oficial do municipio.

§9° Em seguida, o processo sera devolvido a Diretoria
Geral do IAPMC para encaminhamento do processo, até
o ultimo dia util do més subsequente a publicagdo da
portaria de concessao, ao Tribunal de Contas do Estado
do Maranhao — TCE/MA.

Secaol ll

Da instrugao dos processos de pensao por morte
Subsecao |

Do Cénjuge e do(a) Companheiro (a)

Art. 7° Para a instrugao dos processos de Pensao por
Morte, o conjuge supérstite ou companheiro (a) devera
apresentar documentos que comprovem a sua condigdo
de dependente do(a) ex-servidor(a) até a data do ébito.

| - Devem instruir os processos de pensido os seguintes
documentos indispensaveis:

a) Certidao de 6bito do(a) ex-servidor(a);

b) Ultimo contracheque do(a) ex-servidor(a);

c) Documento de identificagcdo oficial com foto
do(a) ex-servidor(a) ou justificativa para a sua auséncia;
d) Documento de identificagdo oficial com foto
do(a) requerente;

e) Certiddao de Casamento atualizada apés o 6bito,
se cOnjuge supértite;

f) Escritura Publica de Uniao Estavel, se houver,

no caso de companheiro(a), ou comprovagao de unidao
estavel nos termos do art.6°, §3°;

g) Certiddo de nascimento ou documento de
identificagao oficial com foto dos filhos em comum se
houver;

h) Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) ex-
servidor(a), com emissao nao superior a 30 (trinta) dias;
i) Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) requerente,
com emissao nao superior a 30 (trinta) dias;

j) Declaragdo de Beneficio junto ao INSS, em
nome do (a) requerente, com emissao nao superior a 30
(trinta) dias, se houver beneficio concedido;

k) Certiddo de Beneficio em nome do(a)
requerente, emitida pela Previdéncia do Estado do
Maranhao ou do Estado do seu domicilio, se diverso e,
também, emitido pela Previdéncia Municipal do seu
domicilio, com emissao nao superior a 30 (trinta) dias, se
houver beneficio concedido;

1) CTPS do(a) requerente ou declaragio de
inexisténcial/extravio.

Il - Além dos documentos previstos no inciso anterior, o

conjuge ou companheiro supérstite devera apresentar
comprovantes de residéncia emitidos nos ultimos 02
(dois) anos, em numero minimo de 02 (dois), por ano,
além de 01 (um) comprovante com emissdo dentro dos
30 (trinta) dias anteriores a data do 6bito, em nome do(a)
ex-servidor(a) e do(a) requerente.

Il - Para melhor instruir o processo de pensio, o
conjuge ou companheiro supérstite podera apresentar
outros documentos que comprovem a sua convivéncia
com o(a) ex-servidor(a).

§ 1° No caso de insuficiéencia de documentagdo que
comprovem a condi¢cdo de dependente na data do 6bito
do(a) ex-servidor(a), o setor competente podera ser
realizar visita social e/ou justificacdo administrativa,
desde que imprescindivel a emissdo de parecer
conclusivo acerca do deferimento ou nao do pedido.

§2° Comprovada a condi¢do de dependente, devera ser
preenchida e assinada pelo(a) requerente declaragao de
percepgcao ou nao de Dbeneficio previdenciario
proveniente de Regime Préprio de Previdéncia Social -
RPPS ou Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS e
opcao expressa quanto ao recebimento de 100% do
beneficio mais vantajoso e uma parte dos demais, nas
hipéteses de cumulagado previstas no §1° do art. 24 da
Emenda Constitucional n.° 103, de 2019, quando o
preenchimento dos requisitos legais para a concessao
de quaisquer deles se der a partir de 14/11/2019, apés a
elaboracgao da fixagao da renda.

§ 3° A aplicagao do disposto no § 2° podera ser revista a
qualquer tempo, a pedido do interessado, através da
abertura de processo administrativo com esta finalidade,
em razao de alteracao de algum dos beneficios.

Subsecio Il
Do filho menor de 21 (vinte e um) anos

Art. 8° Para a instrugao dos processos de Pensao por
Morte, o(a) filho(a) menor de 21 (vinte e um) anos ou seu
representante legal devera apresentar documentos que
comprovem a sua condicdo de dependente do(a) ex-
servidor(a) até a data do 6bito.

| - Devem instruir os processos de pensdo os seguintes
documentos indispensaveis:

a) Certidio de Obito do(a) ex-servidor(a);

b) Ultimo contracheque do(a) ex-servidor(a);

c) Documento de identificagcdo oficial com foto
do(a) ex-servidor(a) ou justificativa para a sua auséncia;
d) Documento de identificagdo oficial com foto do
(a) requerente e do seu representante legal, se houver;
e) Certidao de Nascimento, Certiddo de Casamento

ou Escritura Publica de Unido Estavel, atualizadas apés
o Obito, ou Sentenca de reconhecimento da Unido
Estavel do(a) requerente, conforme estado civil;

f) Comprovante de residéncia do(a) requerente
e/ou do seu representante legal, com emissdo nao
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superior a 30 (trinta) dias;

g) Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) ex-
servidor(a), com emissao nao superior a 30 (trinta) dias;
h) Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) requerente,
com emissao nao superior a 30 (trinta) dias;

i) Declaragdo de Beneficio junto ao INSS, em
nome do(a) requerente, com emissdo nao superior a 30
(trinta) dias, se houver beneficio concedido;

j) Certiddo de Beneficio em nome do(a)
requerente, emitida pela Previdéncia do Estado do
Maranhdo e do Estado do seu domicilio, se diverso e,
também, emitida pela Previdéncia Municipal do seu
domicilio, com emissao nao superior a 30 (trinta) dias, se
houver beneficio concedido;

k) CTPS do(a) requerente com idade igual ou
superior a 16 (dezesseis) anos, ou declaragdao de
inexisténcial/extravio;

) Declaragdo de inexisténcia de emancipagdo na
forma do Cdédigo Civil;

m) Declaragao de estado civil do(a) requerente com
idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos;

n) Declaracao de rendimentos para o(a) requerente
com idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos;

§1° No caso de tutela, guarda ou curatela, o processo de
Pensao por Morte devera ser instruido com os termos de
tutela, guarda ou curatela atualizados, conforme o caso.
§2° No caso de invalidez de filho (a) maior de 21 (vinte e
um) anos — devidamente apurado pela Junta Médica
Oficial do Municipio com a emissdao de laudo médico
pericial com o CID aberto e a identificagao do médico -, o
processo de Pensao por Morte devera ser instruido com
os seguintes documentos:

a) Relatério Médico Particular com o CID aberto e a
identificagdo do médico;
b) Termo de Curatela valido (provisério ou

definitivo), decisdo ou sentenca de interdicdo ou
Certidao de Inteiro Teor atualizada, que ateste o
andamento processual da agdo de interdigao judicial
(nos casos de incapacidade civil);

c) Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) ex-
servidor(a), com emissao nao superior a 30 (trinta) dias;

d) Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) requerente,
com emissao nao superior a 30 (trinta) dias;

e) Declaragdo de Beneficio junto ao INSS, com
emissao nao superior a 30 (trinta) dias;

f) Certidao de Beneficio junto a Previdéncia do

Estado do Maranhdo e do Estado do domicilio do(a)
requerente, se diverso e, também, emitido junto a
Previdéncia Municipal do domicilio do(a) requerente,
com emissao nao superior a 30 (trinta) dias;

g) CTPS do(a) requerente ou declaragio de
inexisténcia/extravio;
h) Declaracdo de Imposto de Renda do(a) ex-

servidor(a), com recibo de entrega, em que o(a)
requerente figure como dependente.

§3° Nos casos dos irmaos invalidos ou menores de 18
(dezoito) anos, para fins de concessdao do beneficio,
deve ser observado os requisitos previstos no | e no §2°
do presente artigo para instrugdo do processo de
Pensao por Morte, além de apresentar as Declaragdes de
Imposto de Renda Pessoa Fisica dos genitores.

Subsecao lll
Dos Ascendentes

Art. 9°. Para a instrugdao dos processos de Pensao por
Morte, o pai e/lou a mae do(a) ex-servidor(a) devera
apresentar documentos que comprovem a sua condi¢do
de dependente até a data do obito.

| - Devem instruir os processos de pensdo os seguintes
documentos indispensaveis:

a) Certidio de Obito do(a) ex-servidor(a);

b) Ultimo contracheque do(a) ex-servidor(a), se
falecido em atividade e lotado na Camara Municipal;

c) Documento de identificagdo oficial com foto

do(a) ex-servidor(a) ou justificativa para a sua auséncia;
d) Certiddo de Nascimento, Certiddo de
Casamento, Escritura ou Sentengca de reconhecimento
de Unido Estavel do(a) ex-servidor(a), conforme estado
civil;

e) Certidao de Nascimento, Certiddo de Casamento
ou Escritura Publica de Unido Estavel, emitidas apés o
obito, ou Sentenca de reconhecimento da Unido Estavel
do(a) requerente, conforme estado civil;

f) Comprovante de residéncia do(a) requerente e
do(a) ex-servidor(a), com emissdo nao superior a 30
(trinta) dias;

g) Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) ex-
servidor(a), com emissao nao superior a 30 (trinta) dias;
h) Extrato Previdenciario (CNIS) do(a) requerente,
com emissao nao superior a 30 (trinta) dias;

i) Declaragdo de Beneficio junto ao INSS do(a)
requerente, com emissdo nao superior a 30 (trinta) dias,
se houver beneficio concedido;

j) Declaracido de Beneficio junto a Previdéncia do
Estado do Maranhdo e do Estado do domicilio do(a)
requerente, se diverso e, também, emitido junto a
Previdéncia Municipal do domicilio do(a) requerente,
com emissdo nao superior a 30 (trinta) dias, se houver
beneficio concedido;

k) Declaragao de estado civil;

1) Declaragao de dependéncia econdmica
exclusiva em relagio ao(a) ex-servidor(a);

m) CTPS do(a) requerente ou declaragao de
inexisténcial/extravio;

n) Declaragbes de Imposto de Renda Pessoa

Fisica, com recibo de entrega, dos ultimos 02 (dois) anos
anteriores ao Obito, tanto do(a) ex-servidor(a) quanto
do(a) requerente.

CAPITULO Il
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE REVISAO DE
BENEFICIO

Art. 10. Os beneficios previdenciarios de Aposentadoria
e Pensao poderao ser revistos nas seguintes hipéteses:

I - A requerimento do beneficiario, no prazo
prescricional de 5 (cinco) anos a contar da data da
concessao do beneficio;

Il — De oficio, no prazo de 5 (cinco) anos, contados da
data do ato praticado pelo IAPMC, salvo comprovada
ma-fé;

Ill - Por determinagao judicial ou do Tribunal de Contas
Estadual — TCE/MA.

§1° Nao cabe revisdo de procedimentos de alteragdo de
processo de concessdo de beneficio previdenciario
pendente de aprovacgao e registro de acérdao proferido
pelo TCE/MA; no caso de corregao no processo de
concessao de beneficios, o IAPMC providenciara o
aditamento ao beneficio e informara ao TCE/MA.

Art. 11. Compete a Divisdo de Beneficios do IAPMC a
abertura do processo administrativo de revisao, sendo
apensado ao processo de concessao de beneficio que o
originou, devendo ser instruido com os seguintes
documentos:

| — Cépia do acordao proferido pelo TCE;

I — Coépia do processo de concessao do ato de
aposentadoria ou pensao, contendo:

a) Certidao de Vida Funcional;

b) Certidao para fins de aposentadoria ou pensao;
c) Laudo médico (no caso de concessao por
invalidez);

d) Contracheque da dultima remuneragcdo do
servidor em atividade;

e) Planilha de Calculo de Proventos;

f) Ato ou Portaria de concessao do beneficio;

g) Publicagédo do Ato ou Portaria de concessao;

h) Termo de Posse ou Ato de Admissao;

i) Ficha Financeira demonstrando o valor

implantado na revisao.

lll - Cépia dos documentos pessoais (RG e CPF);

IV — Cépia do ato retificatorio;

V — Cépia da publicagao do ato retificatorio;

VI - Planilha de proventos retificada;

VI — Outros documentos que fundamentem o
procedimento.

Art. 12. O Processo Administrativo de Revisdao de
beneficio de Aposentadoria e Pensao por Morte seguira
as seguintes etapas:

§1° A revisdo tera inicio com o protocolo do
requerimento ou pedido de oficio junto a Divisdo de
beneficio do IAPMC para verificagdo do cumprimento
dos requisitos legais para realizagio do processo
revisional.

CPF: ***.912.133-** em 28/10/2021 23:48:00 - IP com n°: 192.168.100.100 M=

abDoOM

§2° A decisdao judicial ou do TCE/MA substitui o
protocolo do requerimento pelo segurado, cabendo a
Divisdo de beneficio providenciar os documentos
essenciais a abertura do processo administrativo de
revisdo de beneficio.

§3° O pedido de revisao nao fundamentado ou requerido
fora do prazo sera indeferido, devendo ser encaminhada
a resposta oficial ao segurando no prazo de até 15
(quinze) dias uteis.

§4° Caso o processo de revisao tenha sido protocolado
pela Divisdao de Beneficio do IAPMC, ou em razido de
decisao judicial ou do TCE/MA, sera concedido prazo de
15 dias para manifestacio do aposentado ou
pensionista.

§5° A Divisdo de beneficio fara a andlise dos autos e
emitira de parecer técnico com a descricido do
cumprimento dos requisitos e com a composi¢ao dos
proventos.

§6° Concluida a analise na Divisdao de beneficio, o
processo sera encaminhado a Procuradoria Juridica
para analise dos autos e emissao de parecer juridico.

§7° No caso de parecer juridico favoravel, o processo
sera remitido ao Conselho Municipal de Previdéncia para
deliberagao e posterior elaboragado do ato administrativo.

Art. 13. Aplica-se ao processo administrativo de revisao
de beneficios, no que couber, o mesmo tramite dos
processos de concessao de aposentadoria ou pensao
por morte.

CAPITULO IV
PROCEDIMENTO DE IMPLANTAGCAO E MANUTENGAO
DOS BENEFICIOS

Art. 14. A gestdo — implantagdao, manutencgao e controle -
da folha de pagamento de beneficios previdenciarios é
de responsabilidade da Divisao de Administracdo e
Finangas do IAPMC.

Art. 15. A Divisdo de Beneficios devera encaminhar,
mensalmente, a relagdo dos beneficios permanentes
concedidos ou revisados a Divisdo de Administragao e
Finangas para inclusdo, atualizagao ou exclusao na folha
de pagamento do IAPMC, acompanhado dos dados dos
beneficiarios.

Art. 16. A elaboracio da folha de pagamento dos
beneficios deve ser concluida até o ultimo dia util de
cada més e o seu pagamento até o 5° (quinto) dia util do
més.

TiTuLO Il
DO PROCESSO DE JUSTIFICAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 17. A justificagdo administrativa constitui meio para
suprir a falta ou a insuficiéncia de documento ou para
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produzir prova de fato ou circunstancia de interesse dos
beneficiarios perante a previdéncia social.

§1° Nao sera admitida a justificagdo administrativa
quando o fato a comprovar exigir registro publico de
casamento, de idade ou de 6bito, ou de qualquer ato
juridico para o qual a lei prescreva forma especial.

§2° A justificagao administrativa é parte do processo de
atualizagao de dados ou de reconhecimento de direitos,
vedada a sua tramitagao na condigcdo de processo
autéonomo.

Art. 18. Para o processamento de Justificagido
Administrativa, o interessado devera apresentar, além do
inicio de prova material, requerimento expondo os fatos
que pretende comprovar, elencando testemunhas
idbneas em numero nao inferior a trés e nem superior a
seis, cujos depoimentos possam levar a convicgao dos
fatos alegados.

Art. 19. O inicio de prova material deve ser
contemporaneo aos fatos alegados, observadas as
seguintes disposicoes:

I- devera ser apresentado um documento como
marco inicial e outro como marco final, e, na existéncia
de indicios que tragam duvidas sobre a continuidade do
periodo, ou seja, o periodo entre o documento
apresentado do marco inicial e final, poderdo ser
exigidos documentos intermediarios;

Il- a aceitacdo de um uUnico documento esta restrita
a provado(s) ano(s) a que ele se referirem.

Art. 20. Analisado o processo pela Procuradoria, e
constatada a auséncia de documentos essenciais a
concessao da aposentadoria, o IAPMC devera emitir
carta de comunicagao ao interessado, cientificando do
prazo maximo de trinta dias para a apresentagdo do
pedido da Justificagao Administrativa, nos termos do art.
18.

Art. 21. Nao podem ser testemunhas:

| - a parte interessada;

Il - o menor de dezesseis anos;

lll - quem intervém em nome de uma parte, assim como
o tutor na causa do menor e o curador, na do curatelado;
IV - o conjuge e o companheiro, bem como o ascendente
e o descendente em qualquer grau, a exemplo dos pais,
avos, bisavos, filhos, netos, bisnetos;

V - o irmao, tio, sobrinho, cunhado, a nora, genro ou
qualquer outro colateral, até terceiro grau, por
consanguinidade ou afinidade;

VI- quem, acometido por enfermidade ou por debilidade
mental a época de ocorréncia dos fatos, ndao podia
discerni-los ou, ao tempo sobre o qual deve depor, ndo
estiver habilitado a transmitir as percepgodes; e

VIl - o cego e o surdo, quando a ciéncia do fato depender
dos sentidos que lhes faltam.

Art. 22. Uma vez autorizada a Justificagao
Administrativa, o interessado sera notificado do local,
data e horario no qual sera realizada a oitiva das
testemunhas.

§1° O IAPMC nao intimara diretamente as testemunhas,
cabendo ao interessado comunica-las.

Art.23. No dia e hora marcados, as testemunhas serao
indagadas pelo processante designado a respeito dos
pontos que forem objeto de justificagao, observado que:

I - por ocasido do processamento da Justificagao
Administrativa, sera lavrado o Termo de Assentada e
Autorizacdo de Uso de Depoimento, por testemunha,
consignando-se a presencga ou auséncia do justificante e
de seu procurador, para, posteriormente, o processante
passar a inquiricao da testemunha, que sera registranda
a termo o depoimento;

Il - o processante registrara a presenga, ou nao, do
interessado e de seu representante/procurador;

Il - cada uma das testemunhas sera ouvida
separadamente;

IV - cada uma das testemunhas sera cientificada do
motivo pelo qual o justificante requereu a justificagao e o
que pretende comprovar;

V - cada uma das testemunhas sera advertida das
cominagoes previstas nos arts. 299 e 342 do Cédigo
Penal;

VI - o justificante e seu procurador sdo autorizados a
presenciara oitiva e, ao final de cada depoimento, podem
formular perguntas e dirigi-las ao processante, que
questionara as testemunhas;

VII- caso o processante entenda que as perguntas sao
impertinentes ou abusivas, pode restringi-las ou indeferi-
las; e

VIl - caso o comportamento do justificante ou do
procurador dificultem ou prejudiquem o bom andamento
do trabalho do servidor, serdao advertidos e proibidos de
participar do restante do procedimento, caso persistam.

Art. 24. O comparecimento do justificante ou de seu
procurador no processamento da justificacado
administrativa nao é obrigatorio.

Paragrafo udnico. Caso o processante entenda
necessario dirimir eventual controvérsia, podera
convocar o justificante para prestar depoimento, se este
nao estiver presente.

Art. 25. Concluido o depoimento das testemunhas, a
Procuradoria devera realizar a analise quanto a forma,
emitindo parecer unico que contenha:

| - o relatério sucinto dos fatos;

I - a sua percepgcao sobre a idoneidade das
testemunhas;

Il - a informagdo de que foi observada, no
processamento, a forma prevista na lei e nos atos
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normativos; e

IV - a sua conclusao, de forma a esclarecer se a prova
testemunhal foi favoravel a pretensédo do justificante no
requerimento, observado o § 1° deste artigo.

§1° O processante utilizara os documentos e
informagdes a sua disposicio como subsidio para
formular as perguntas.

Art. 26. Caso a Justificagdo Administrativa nao seja
processada por ndao preencher os requisitos
necessarios, ou por auséncia de inicio de prova material,
ou ainda, por nao compreender todo o periodo
pretendido, o segurado devera ser cientificado,
expressamente, da possibilidade de recurso, informando
0 prazo.

Art. 27. Nao cabera recurso da decisdao conclusiva do
IAPMC que considerar eficaz ou ineficaz a justificagcido
administrativa.

Art. 28. No retorno dos processos em fase recursal, caso
a decisdo determinar o processamento da Justificagdo
Administrativa, devera:

I - processar a justificagdo administrativa,
independentemente da existéncia de inicio de prova
material; e

Il - emitir o parecer conclusivo.

Art. 29. O processamento de Justificagdo Administrativa,
para fins de comprovagcao de tempo de servico ou de
contribuicdo, dependéncia econdémica, unido estavel,
identidade e relacdo de parentesco, sé produzirao
efeitos quando baseadas em inicio de prova material,
nao sendo admitida prova exclusivamente testemunhal.
Paragrafo unico. A Justificagio Administrativa para
confirmar a identidade e relacdo de parentesco constitui
hipétese de excecdo e sera utilizada quando houver
divergéncia de dados a respeito da correspondéncia
entre a pessoa interessada e os documentos exibido.

TiTULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. As regras previstas neste sao obrigatorias a
todos os orgaos que compoem o Instituto de
Aposentaria e Pens6es do Municipio de Cantanhede/MA
(IAPMC) e que integram a Administragao Publica
Municipal.

Art. 31. O rol de documentos elencados neste decreto é
exemplificativo, podendo serem apresentados outros
meios de prova que se fizerem necessarios.

Art. 32. Do ato ndao concessao de beneficio, o requerente
tera o prazo de 15 (quinze) dias uteis para interpor
recurso fundamentado para o Conselho de Municipal de
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Previdéncia, que decidira apés manifestagao da Divisao
de Beneficios e Procuradoria.

Art. 33. Este decreto entra em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢gées em contrario.

Cantanhede, Estado do Maranhao, 14 de outubro de
2021.

JOSE MARTINHO DOS SANTOS BARROS
Prefeito Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO -
TERMO - TERMO: 001/2021
CONVENIO N.° 001/2021

TERMO DE CONVENIO QUE ENTRE S|, CELEBRAM O
MUNICIPIO DE CANTANHEDE - MA E A EMPRESA
RCMAN CLINICA ODONTOLOGICA EIRELI - SORRIZE,
PARA OS FINS E NA FORMA INDICADA.

Aos trinta e um dias do més de setembro do ano dois mil
e vinte e um, nesta cidade, de Cantanhede, Maranhao, de
um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTANHEDE -
MA, aqui denominada CONVENIADO, pessoa juridica de
direito publico interno, CNPJ n° 13.982.640/0001-96,
estabelecida nesta cidade, a Praga Paulo Rodrigues, n°
01, Centro, Cantanhede - MA, CEP 65465-000, ora
representada por seu Prefeito Municipal, Sr. JOSE
MARTINHO DOS SANTOS BARROS, CPF n°
175.662.903-04, e do outro, como CONVENENTE, RCMAN
CLINICA ODONTOLOGICA EIRELI — SORRIZE, entidade
de direito privado com fins lucrativos, inscrita no CNPJ
sob o n° 34.943.742/0001-72, estabelecida na Travessa
Nova, n° 01, Centro, Cantanhede — MA, CEP 65465-000,
neste ato representado por seu titular, RAIMUNDO
CIDINHO MATOS AMARAL NETO, portador da Cédula de
Identidade n° 018257082001-4 e, inscrito no CPF sob n°
051.720.813-05, celebram o presente Termo de
Convénio, mediante as Clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Convénio tem como objeto viabilizar a
consignacdo em folha de pagamento, com prévia
autorizagdo do servidor e repasse mensal pelo
CONVENIADO, ao CONVENENTE, correspondente aos
servicos de assisténcia odontolégica ora previsto,
prestados aos servidores publicos municipais.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

Considerando tratar-se de um servico continuado de
assisténcia a saude, o presente convénio vigorara até
31/12/2024, podendo ser renovado ou prorrogado
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mediante termo, na forma do art. 57, I, da Lei n°
8.666/93.

Paragrafo unico - Com a denuncia do presente Convénio,
por qualquer das partes, restara garantido o direito dos
servidores publicos municipais de permanecerem
vinculados ao Plano Odontolégico, cessando a
responsabilidade do CONVENIADO no prazo de 60 dias,
apos a rescisdo dos Convénios, quando as retengoes e
repasses das mensalidades

CLAUSULA TERCEIRA — DOS VALORES INDIVIDUAIS

O valor individual inicial a ser pago pelo servidor que
aderir ao Plano Odontolégico sera de R$ 30,00 (trinta
reais) e cada servidor podera ter até 3 dependentes,
sendo descontado mensalmente, o valor de R$ 20,00,
por dependente. Os valores serdo descontados em folha
e repassados a CONVENENTE, mediante depésito a ser
efetuado na Agéncia 0001, Conta 74907213-0, Nubank —
Favorecido RCMAN CLINICA ODONTOLOGICA EIRELI,
CNPJ 34.943.742/0001-72.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES

| - DAS OBRIGAGOES E COMPETENCIAS DO MUNICIPIO:
a) Acompanhar, avaliar e fiscalizar o cumprimento dos
objetivos do presente convénio;

b) Comunicar por escrito a CONVENENTE o afastamento
do servidor municipal, para que sejam adotadas as
providéncias cabiveis;

c) Transferir para CONVENENTE, de acordo com o
cronograma de pagamentos das adesdes facultativas
apuradas dentro do més em exercicio e repassadas até o
dia 10 (dez) do més subsequente, os recursos
financeiros estabelecidos neste convénio;

d) Promover o controle da capacidade de endividamento
do servidor, considerando o percentual definido por Lei;
e) Promover a publicagdao do extrato do presente
Convénio, na forma usual de publicidade dos atos
oficiais do Municipio.

Il - DAS OBRIGAGOES E COMPETENCIAS DA
EMPRESA:

a) Garantir a infraestrutura necessaria para a realizagao
dos tratamentos odontolégicos aos servidores do
CONVENIADO;

b) Prestar as informagdes necessarias aos usudrios e ao
CONVENIADO, sempre que solicitadas;

c) Disponibilizar central de atendimento com acesso a
informagdes sobre o produto contratado através de e-
mail, telefone e/ou portal na Internet;

d) Emitir fatura correspondente, até o dia 10 (dez) de
cada més, apresentando-a ao CONVENIADO, para que se
proceda aos descontos em folha;

e) Garantir a execucdo dos servicos acordados em
contrato anexo;
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CLAUSULA QUINTA- DOS PROCEDIMENTOS

O servidor, ativo ou inativo, do CONVENIADO que se
associar ao Plano Pessoa Fisica, operado pela
CONVENENTE, firmara documento de adesdao em duas
vias, autorizando o CONVENIADO a proceder,
mensalmente, na sua folha de pagamento, os descontos
dos valores das prestagdées contratadas que serao
repassadas a CONVENENTE.

§ 1° - O CONVENIADO de nenhuma maneira interferira na
execugdo dos Planos Individuais contratados pelos
servidores municipais, que ajustardo diretamente coma
CONVENENTE o prazo, o preco, a forma de reajuste e
extensao do beneficio.

§ 2° - O CONVENIADO devera proceder aos descontos
dos valores das mensalidades devidas pelos servidores,
informados por meio digital ou por oficio, enviada pela
CONVENIADO, nao se responsabilizando, perante esta
pelos valores nao retidos dos servidores publicos em
razao de fato superveniente a contratagio dos Planos
Individuais;

§ 3° - O CONVENIADO devera proceder ao repasse dos
valores descontados dos servidores, conforme Clausula
Terceira.

§ 4° - O gozo de férias e/ou licengcas remuneradas nao
representardo obice para a efetivagdao dos descontos e
repasses das mensalidades devidas pelos servidores e
seus dependentes a CONVENENTE;

§ 5° - O pedido de cancelamento do beneficio devera ser
encaminhado diretamente a CONVENENTE, que sera
responsavel por comunicar ao CONVENIADO a cessagao
dos descontos para o referido servidor;

§ 6° - O desligamento, por qualquer motivo, do servidor
ao Plano Odontolégico do CONVENIADO nao implica a
revisao do vinculo mantido com a CONVENENTE;

§ 7° - Nos casos de suspensdao dos pagamentos dos
servidores, por parte da Prefeitura, os servigos do Plano
Odontolégicos serao suspensos, até a retomada dos
pagamentos;

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO

No periodo de sua vigéncia, o presente instrumento
podera ser rescindido de comum acordo entre as partes,
ou unilateralmente pelo Municipio, ficando os
Convenientes responsaveis pelas obrigagcdes pactuadas
e beneficiando-se das vantagens somente em relagido ao
tempo em que participaram do Convénio.

§ 1° - Caso ocorra a rescisdao por iniciativa do
paciente/servidor, os tratamentos iniciados serao
considerados concluidos;

§ 2° - Caso ocorra a rescisao por iniciativa do cirurgiao-
dentista, apenas os tratamentos concluidos serado
cobrados.

§ 3° - Em qualquer caso de rescisao, o cirurgido-dentista
providenciara um relatério sobre a condi¢do atual do
paciente, somente apos o qual se considerara rescindido

Assinado eletronicamente por: Ronaldo Cruz E E
"

https://cantanhede.ma.gov.br/diariooficial/?id=1008 |

Pagina(s) 13 de 15 E




Assinado eletronicamente por: Ronaldo Cruz - CPF: ***.912.133-** em 28/10/2021 23:48:00 - IP com n°: 192.168.100.100

& -
DIARI FICIAL
.>v<. ESTADOODO?ARANCHIT\O

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTANHEDE

EXECUTIVO Ano 2 - Edigao N° 1208 de 28 de Outubro de 2021

o presente contrato.

CLAUSULA SETIMA — DO FORO

As partes elegem o foro de Cantanhede - MA para dirimir
qualquer duvida oriunda deste Convénio, declarando as
partes a renuncia a qualquer outro foro por mais
privilegiado que seja.

E por terem justo e conveniado os quanto expostos
acima firmam o presente Convénio em 03 (trés) vias do
mesmo teor e forma, na preseng¢a das testemunhas
abaixo, por ser a expressdo da verdade e para que
produza os seus efeitos legais.

Cantanhede - MA, 15 de outubro de 2021.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTANHEDE - MA
RCMAN CLINICA ODONTOLOGICA EIRELI- SORRIZE

Testemunhas:

Nome:

CPF:

Nome:

CPF:

Assinado eletronicamente por: Ronaldo Cruz E E
CPF: ***.912.133-** em 28/10/2021 23:48:00 - IP com n°: 192.168.100.100 M= v
https://cantanhede.ma.gov.br/diariooficial/?id=1008 | ;

abDOM Péagina(s) 14 de 15 E




Assinado eletronicamente por: Ronaldo Cruz - CPF: ***.912.133-** em 28/10/2021 23:48:00 - IP com n°: 192.168.100.100

& p
DIARIO OFICIAL
.>v<. ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANTANHEDE

EXECUTIVO Ano 2 - Edigdo N° 1208 de 28 de Outubro de 2021

EQUIPE DE GOVERNO

JOSE MARTINHO DOS SANTOS BARROS

Prefeito(a)
Leonilson Mario da Conceigéao Jackson Ney Aguiar Medeiros
Secretaria Municipal de Esportes Secretaria Municipal de Administragao
Emerson Marques Costa Antoénio Araujo Silva Teixeira
Secretaria Municipal de Educacéao Secretaria Municipal de Infraestrutura
Gersina Loiola de Carvalho Barros Evilane Marques Costa
Secretaria Municipal de Assisténcia Social Secretaria Municipal de Governo
Clodomir Reis Santos Wilson Brito Ferreira
Secretaria Municipal de Fazenda Secretaria Municipal de Agricultura
Francisco Cilas da Silva Oliveira Jairon Dantas Paiva
Controladoria Geral do Municipio Secretaria Municipal de Saude
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